
 

 

 
 

 
 

Informationen für unsere Kursleitenden 
 
 

Der Kulturkreis Eppstein e. V. hat ein breitgefächertes Kursangebot, das durch die gute Zusammenarbeit 
zwischen unseren Kursverantwortlichen und den Kursleiterleitenden zustande kommt und funktioniert. 
 
Mit diesem Schreiben möchten wir Ihnen einige Informationen geben, die für Sie hilfreich sein können. 
 
1. Informationen, die Sie vor Kursbeginn erhalten 

 
Von unserem Büro erhalten Sie vor Kursbeginn die Teilnehmerliste per Mail. 
Das Formular für die Honorarabrechnung können Sie von unserer Webseite herunterladen:  
https://www.kk-eppstein.de/service  
 
Bei Fragen wenden Sie sich gerne an unsere Büromitarbeiter:innen: 
 
Büro Kulturkreis Eppstein e. V. 

Telefon: (06198) 5769905 oder 0151 72178920 

Mail: buero@kk-eppstein.de  

 
 
2. Informationen, die wir zeitnah von Ihnen benötigen 

 
Nach der Absprache hinsichtlich Kursinhalt, Terminen, Honorar, etc. ist es hilfreich, eine schriftliche 
Kursbeschreibung zu erhalten. Diese Beschreibung sollte nähere Informationen zum Kurs, Ausbildung / 
Beruf der / des Kursleiterleitenden, eventuelle Materialkosten und nach Möglichkeit ein Bild beinhalten. 
Diese Information dienen als Grundlage zur Veröffentlichung und Bewerbung Ihres Kurses und zur 
Kursberatung durch unser Büro.  
Bitte geben Sie die Informationen an die Kursverantwortlichen: 
 
Kurse für Erwachsene Kurse für Kinder, Jugendliche und Familien 
Elisabeth Dittrich Monika Eckes 
06198 7729 06198 32186 
elisabeth.dittrich@kk-eppstein.de monika.eckes@kk-eppstein.de  
 
 
3. Rückmeldung hinsichtlich der Teilnehmer:innen 
 
Bei Kursbeginn ergeben sich manchmal Differenzen zwischen den angemeldeten und den erscheinenden 
Teilnehmenden. Sollte ein:e Teilnehmer:in nicht erscheinen, informieren Sie unser Büro bitte zeitnah 
darüber, um den Sachverhalt zu klären. Teilnehmende, die sich nachträglich direkt beim Kursleiter 



anmelden, sind bitte unbedingt in der Kursliste vermerkt und erhalten entweder ein Anmeldeformular von 
Ihnen oder werden auf unsere Webseite www.kk-eppstein.de verwiesen, auf der die Anmeldeformulare zu 
allen Kursen verfügbar sind. 
 
 
4. Abwicklung nach Kursende 
 
Für die Abrechnung Ihres Kurses ist es zwingend erforderlich, die Kursliste mit Anwesenheitsbestätigung 
und eventuellen Nachmeldungen und die Honorarabrechnung zeitnah an unsere Verantwortliche für 
Abrechnungen zu senden: 
 
Annegret Ohmer  
Waldallee 51, 65817 Eppstein  
06198 5959966 
annegret.ohmer@kk-eppstein.de 
 
Bitte achten Sie darauf, dass die Abrechnungsunterlagen vor den Weihnachtsferien eingehen, damit sie in 
die Jahresabrechnung einfließen können.  
 
 
 
Wir wünschen Ihnen gutes Gelingen für Ihren Kurs beim Kulturkreis Eppstein e. V. 
 


